
 

Codice procedura di 
Qualità

Tipologie documentali Tempi minimi di conservazione N ote Luogo/percorso 
informatico di 
archiviazione

U.RP.S333 Applicabilità approccio  Horwitz Thompson 48 mesi
U.RP.S060 Calcolo incertezza Horwitz Thompson permanente
U.RP.S260 Calcolo incertezza misura metrologico permanente
U.GR.S008 Campioni analizzati tra due controlli 48 mesi

U.GR.S128
Caratterizzazione camere 
Giudizio di conformità all´uso 48 mesi

U.GR.S127 Caratterizzazione camere termostatiche 48 mesi
U.RP.S207 Carte di controllo 48 mesi
U.RP.S081 Conferma metodo qualitativi normalizzati 48 mesi
U.GR.S123 Conferma metrologica UV Vis 48 mesi
U.GR.S094 Conformità all'uso 48 mesi
U.GR.S107 Controllo  temperatura min-max 48 mesi
U.GR.S108 Controllo  temperatura min-max con cella 48 mesi
U.GR.S105 Controllo empirico temperatura 48 mesi
U.GR.S096 Controllo intermedio bilance 48 mesi
U.GR.S082 Controllo periodico erogatori di volume 48 mesi
U.GR.S081 Controllo periodico misuratori temperatura 48 mesi
U.GR.S106 Controllo puntuale  temperatura 48 mesi

U.RP.S037

Elaborazione curva taratura. Incertezza della 
retta di taratura. Software rielaborato da corso 
UNICHIM. Relatore A. Maiocchi 48 mesi oltre la validità del metodo

U.RP.S005 Elenco campioni in transito 48 mesi
Documento di origine 
esterna Fogli di intervento 24 mesi

U.GQ.S027 Foglio di lavoro
presso il Laboratorio per il tempo previsto per i 
rapporti di prova corrispondenti

 Fogli utilizzati in laboratorio contenenti formule da 
conservare presso il Laboratorio come i rapporti di 
prova.

U.GQ.S028 Foglio di lavoro biologico
presso il Laboratorio per il tempo previsto per i 
rapporti di prova corrispondenti

 Fogli utilizzati in laboratorio contenenti formule da 
conservare presso il Laboratorio come i rapporti di 
prova.

Documento di origine 
esterna Formulario di identificazione rifiuto (FIR) 5 anni
U.RP.S362 Incertezza di misura olistico o metrologico 48 mesi
U.RP.S363 Incertezza estesa per residui fitofarmaci 48 mesi
U.GQ.S001 Lista assegnazione documentazione 48 mesi
U.GR.S076 Matrice abilitazione compiti personale 48 mesi
U.RP.S102 Modulo di scarico rifiuti in deposito 48 mesi
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Documento di origine 
esterna

MUD - modello unico dichiarazione ambientale 
(raccolta e trasporto rifiuti) 5 anni

U.MM.S024 Non Conformità (NC) da trasporto campioni 48 mesi
U.MM.S001 Non conformità 48 mesi

U.GQ.S029 Parere tecnico permanente
U.GR.S138 Piano manutenzione preventiva per tutta la vita dell'apparecchiatura Biogest 
U.GQ.S041 Procedura di prova 48 mesi oltre la validità del metodo

U.RP.S101 Progettazione metodo interno 48 mesi oltre la validità del metodo

U.GR.S007 Programma tarature per tutta la vita dell'apparecchiatura Informatico Biogest 

codice interno di 
struttura Quaderno di laboratorio 48 mesi

U.GQ.S036
Quadro di riferimento documenti Sistema 
Gestione Qualità (SGQ) 48 mesi

U.MM.S002
RAC - Registro delle  richieste azioni correttive 
(a seguito di non conformità) 48 mesi

U.MM.S020
RAP - Registro  azioni preventive (messe in atto 
al fine di evitare non conformità) 48 mesi

U.GQ.S025 Rapporto di prova

10 anni  presso il Laboratorio incluso rapporti di 
prova relativi a campioni fiscali, se richiesto da 
altra struttura dell'Agenzia deve essere 
conservato nel fascicolo del procedimento per il 
tempo previsto alla voce pertinente.
Rapporti di prova relativi a analisi radiometriche e 
radiochimiche: 20 anni .
Rapporti di prova relativi ad analisi amianto: 
permanente.

U.GR.S097 Rapporto di taratura bilance 20 anni
U.GR.S080 Rapporto di taratura misuratori di temperatura 20 anni
U.GR.S110 Registrazione interventi pulizia 24 mesi

U.GR.S002
Registrazione interventi/attivita’ di 
manutenzione e taratura 48 mesi

U.RP.S002 Registro campioni sospesi 48 mesi
Documento di origine 
esterna Registro carico scarico rifiuti 5 anni

U.GR.S003 Registro degli utilizzi 48 mesi
U.GR.S009 Registro materiali di riferimento 48 mesi
U.MM.S012 Registro Non Conformità 48 mesi
U.RP.S201 Registro supervisione 48 mesi
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U.RP.S004 Respingimento motivato 48 mesi

Si ha quando un campione la cui analisi è prevista da 
un contratto non viene analizzato da un laboratorio 
perché non conforme.

U.RP.S001 Richesta di prelievo a magazzino 24 mesi
U.GR.S016 Richiesta acquisto beni 48 mesi
U.RP.S265 Richiesta acquisto nuovi materiali 48 mesi

U.RP.S003 Richiesta effettuazione prove
Per il periodo di validità del contratto  e 12 mesi 
dopo la scadenza.

U.GR.S093 Richiesta intervento manutenzione apparecchi 48 mesi
U.RP.S027 Richiesta materiali di consumo 48 mesi
U.RP.S268 Richiesta prelievo magazzino reattivi 48 mesi
U.GQ.S037 Riesame applicazione documento Durata di vita del documento

U.GQ.S018 Riesame documento SGQ Durata di vita del documento

U.GR.S004 Scheda apparecchiatura per tutta la vita dell'apparecchiatura Informatico Biogest 
U.RP.S026 Scheda verifica ripetibilità 48 mesi oltre la validità del metodo
Documento di origine 
esterna Schede sicurezza prodotti Durata del prodotto
U.GQ.S040 Specifiche Metodo 48 mesi oltre la validità del metodo
U.GR.S014 Taratura spettrofotometro 48 mesi dopo la dismissione dell'apparrecchio Confrontare con indicazioni SC Radiazioni
U.RP.S264 Modulo trasporto interno campioni 48 mesi

U.GR.S005 Unità analitica per tutta la vita dell'apparecchiatura Biogest 
U.RP.S261 Validazione metodo ripetibilità 48 mesi
U.GR.S122 Valutazione conformità all'uso bilance 48 mesi

U.GR.S119
Valutazione conformità all'uso di misuratori 
temperatura 48 mesi

U.GR.S120 Valutazione conformità all'uso erogatori volume 48 mesi

U.RP.S033
Valutazione della precisione (ripetibilità del 
metodo max n.20 dati) 48 mesi oltre la validità del metodo

U.RP.S034

Valutazione della precisione (ripetibilità stretta di 
un metodo di prova) e/o verifica della 
compatibilità con lo scarto tipo di un metodo 
normato o con un valore di scarto tipo 
prefissato. Limite di confidenza del rapporto 
sr/¦Òr 48 mesi oltre la validità del metodo

U.RP.S025 Valutazione finale prove di confronto 48 mesi oltre la validità del metodo
Documento di origine 
esterna Verbali di campionamento Come per i rapporti di prova
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